TAP POAN DAU KHi CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VYIET NAM Poc lip - Tu do - Hanh phuic

S6: 61J Zf/QD—DKVN Ha Noi, ngayil rhéngl’( nam 2019

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché dan chii co s&
tai Co quan T4p doan Dau khi Viét Nam

TONG GIAM POC TAP DOAN DAU KHi VIET NAM

] Cin ctr Quyét dinh sb 199/2006/QD-TTg ngay 29/8/2006 cia Thu twdng Chinh phi
vé viée thanh ldp Cong ty me -Tap doan Déu khi Vi¢t Nam;

Cén cir Quyét dinh sb 924/QD-TTg ngay 18/6/2010 ciia Thu tudng Chinh phi vé
viéc chuyén Céng ty me - Tép doan Dau khi Vit Nam thanh Céng ty Trach nhi€ém hiru han
mét thanh vién do Nha nwdc lam chu so hitu;

Cin cir Nghi dinh s6 07/2018/ND-CP ngay 10/01/2018 clia Chinh phii ban hanh
Diéu 1€ t0 chirc va hoat dong cua Tap doan Dau khi Viét Nam;

Cin cir Bo lut lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

Cin cir Lut c¢ong doan s& 12/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

Can ctr Nghj dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét Khoan 3, Piéu 63 cua B luft lao dng ndm 2012 vé thye hién Quy ché dan chu co s&
tai noi lam viéc;

Cin cir Hudng dan sé 1360/HD-TLD ngay 28/8/2019 cua Téng Lién doan lao dong
Viét Nam huéng din cong doan tham gia xay dung va thuc hién Quy ché Dan chi co s tai
noi lam viéce,

Theo dé& nghi ciia Truéng Ban Truyén théng va Vin héa doanh nghiép, Trudng Ban
T chire va Quan tri ngudn nhan luc,

QUYLT PINH:

];)iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché dan chi co s& tai Co quan Tép
doan Dau khi Viét Nam ”.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu Iy ké tir ngay ky ban hanh v thay thé Quyét dinh
s0 1023/QD-DKVN ngay 14/4/2011 cta Tdp doan Dau khi Viét Nam vé vi€c ban hanh Quy
ché dan chu tai Cong ty me - Tap doan Dau khi Viét Nam,

Piéu 3. Tong gidm d(“')c', Trudng cac Ban, Vin phong Tép doan Dau khi Viét Nam
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhiin:

- Nhu Bidu 3 (dé th/hién) ;

- BUK DNTW (b/c) ;

- Ban Cén sy Pang Ban QLVNN (b/c) ;

- Ban Can sy Bang B CT (b/c) ;

- Bang uy Tédp doan, Pang uy CQTD (b/c);

- HPTV (e-copy, b/c) ;
- Ban TGD TP (e-copy):

-Cb DKVN, BTN, CCB TD (p/h) ;
- Cong dodn CQTD;,
- Lwu VT, Ban TT&VHDN (7968). c¢




TAP POAN DAU KHi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lip - Tw do - Hanh phice

QUY CHE DAN CHU CO SO
TAI CO QUAN TAP POAN DAU KHI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s5:672QD-DKVN, ngay#6/-#2019)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

Quy ché dan cht co sé tai Co quan Tap doan Dau khi Viét Nam duoe ban hanh voi

muc dich:

1.

Xay dung mdi quan hé gin bé giita ngudi lao dong va ngudi sir dung lao ddng;
ting cudng vai trd 1anh dao cia DPang; ning cao vai trod ciia cac doan thé chinh trj -
x4 hi trong PVN; phong chéng tiéu cuc; tao dung mdt mdi trudng lam viéc lanh
manh, chuyén nghiép, mang ddm ban sic van hoa Petrovietnam.

Phat huy quyén lam chi tap thé ctia nguoi lao déng trong vige quan ly cac mit hoat
d6ng ctia PVN. Tao diéu kién dé ngudi lao déng duge biét, duge tham gia v kién,
dugc quyét dinh, dige kiém tra, gidm sat nhitng vin dé c6 lién quan dén quyén, loi
ich, nghia vu va trach nhiém ctia ngudi lao déng,

Nang cao trach nhiém, nghia vu ciia ngudi sir dung lao déng déi voi ngudi lao
dbng, tao di€u kién dé cac t6 chirc Cong doan, Poan thanh nién, Hi cyu chién
binh hoat ddng theo quy dinh cta phap ludt vé thuc hién dan chu & co sd tai noi
lam viée.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, hinh thirc thye
hién dén chd & co sd tai Co quan Tép doan Dau khi Viét Nam.

Péi twong 4p dung: La cic t chic, ¢4 nhan lam viéc tai Co quan Tap doan Diu
khi Viét Nam,

Piéu 3. Giai thich tir ngir va cac dinh nghia.

Trong Quy ché nay céc tir ngit, tir viét tit dwoc hidu nhu sau:

“T4p doan DAau khi Viét Nam” (viét tit 1a PVN) la cbéng ty trach nhiém hfru han mét
thanh vién do Nha nuéce lam chit s hitu thanh [ap theo Quyét dinh sé 199/2006/QP-
TTg ngay 29 thang 8 ndm 2006 cua Thu tudéng Chinh phu.

“Co quan Tap doan DAu khi Viét Nam” (viét tit 1a Co quan PVN): bao gdm céac Ban
chuyén moén, nghi€p vu va Vin phéng trong B§ may gitp viéc cua PVN va cac
Ban/Vin phéng gitp viéc Hgi dong thanh vién PVN, Vin phong Pang tty, Co quan
cong doan Dau khi Viét Nam.

“Quy ché dan chil co s& tai noi 1am viée” (viét tit 1a QCDC) 1a nhimg quy dinh vé
quyén va trach nhiém cta ngudi lao ddng, Téng gidm ddc PVN, céc ndi dung ngudi
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lao dong duge biét, dugc tham gia v kién, dwoe quyét dinh, duoc kiém tra, gidm sat
va cac hinh thirc thue hién dén chd & co s¢ tai noi lam viée theo quy dinh cua phap
[uét.

“Hoi nghi ngudi lao ddng” 14 hdi nghi do ngudi dimg diu va Coéng doan cing cip
phdi hop td chirc. P6i voi Hoi nghj ngudi lao déng Co quan PVN do Téng Giam
dbc phdi hop Ban chdp hanh Cong doan Co quan PVN tb chirc hing nim c6 sy
tham gia ctia ngudi lao dong va dé trao ddi thong tin va thuc hién cac quyén dén chi
cua nguoi lao dong.

“Pbi thoai tai noi lam viéc” 1 trao dbi truc tiép gitta Téng giam dbc PVN véi nguroi
lao ddng hoiic dai dién tap thé ngudi lao dong nhim chia sé thong tin, ting cudng su
hiéu biét gitta ngudi sit dung lao dong va nguoi lao dong dé dam bao thuc hién
QCDC ¢ co s tat noi lam viée,

Cac thuat ngit khong dugc giai thich, dinh nghia trong Quy ché nay dugc giai thich

theo quy dinh phép luit Viét Nam va céc vin ban huéng dan hién hanh.

Piéu 4.

1.
2,

Piéu 5.

Piéu 6.

Pidu 7.

1.

Nguyén tic thwe hién dén chii co sé trong Co quan PVN,
Thién chi, hop tac, trung thye, binh dﬁng, ¢dng khai va minh bach.

Tén trong quyén va loi ich hop phap ctia ngudi sir dung lao dong va ngudi lao
ddng.

Thyc hién dén chu tai noi lam viéc nhung khdong dugce trai phap ludt va dao diac x3
hoi.

Quyén, nghia vu cia Téng Giam ddc

Téng gidm dbc c6 quyén ydu ciu ngudi lao déng va nghia vu thue hién ding hop
ddng lao dong, thda wdc lao dong tap thé, cic ndi quy, quy ché ctia PVN va cac
quy dinh ctia phép luat hién hanh lén quan dén quyen nghia vu ctia ngudi st dung
lao déng va nguoi lao ding.

Téng giam dbc ¢o nghia vu ky Hop ddng lao dong diy d, ding ludt va kip thoi
voi nguoi lao déng.

Quyén, nghia vu clia ngudi lao djng

Ngudi lao ddng cé nghia vu thuc hién ding hop dong lao déng, thoa wdce lao dong
tap the, chap hanh cac ndi quy, quy ché ciia PVN va cac quy dinh cua phap luét.
Nguoi lao déng c6 quyén tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién céc ché df,
chinh sach c6 lién quan den quyén lgi hgp phap, chinh dang va nghia vu cliia minh
theo quy dinh cua phép luat.

Ngudi lao dong co quyén gia nhap céac t6 chitc: chinh tri, chinh tri x4 héi, tb chirc
x4 hdi nghé nghiép theo quy dinh cia phap luét.

Trich nhi¢m ciia Cong doan Co quan PVN trong thue hién Quy ché dan chi.
Cong doan Co quan PVN c6 quyén va trach nhiém bao vé& quyén, loi ich hop phap,
chinh dang ctia ngudi lao ddng va tép theé nguoi lao ddng trong Co quan PVN, trén
co s& thuc hién ding cac quy dinh cta phap luat.
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Chu tich Céng doan Co quan PVN (hodc dai dién Ban Thudng vy Cong doan Co
quan) duge méi du cac hdi nghi so két, hoi nghi téng két va dugc tham gia, dong
g6p v kién v& nhimg véin @ lién quan dén quyén va loi ich hop phap, chinh déng
clia tap thé ngudi lao dong trong Co quan PVN.

Coéng doan Co quan PVN c¢6 trach nh1em van dong, tuyén truyén, phd bién va t6
chirc dé ngudi lao déng thue hién quyen dugc blet dwoc tham gia, dugc kiém tra,
gidm sat va duge quyét dinh nhitng van dé tryc tiép lién quan dén nguoi lao déng.

Chwong I1

NOI DUNG VA HINH THUC THY'C HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO

Piéu 8. Noi dung Téng Gidm db¢ phai cong khai cho nguéi lao dong.

1.

Tinh hinh thue hién nhiém vy san xuit kinh doanh thang, quy, nim, cac chi tiéu ké
hoach hang niim cda PVN, dinh bién lao déng cta cac Ban/VP thudc Co quan Tép
doan Déu khi Viét Nam.

Chién lugc phat trién; ké hoach dai han va nhimg cht trwong 16n thay ddi vé 6
chirc, phuong thirc quan 1y va céc gidi phap ciia PVN.

Céc ché d9, chinh sach chi yéu cia Nha nudc va cac quy dinh ciia PVN ¢ lign
quan tryce tiép dén ngudi lao djng.

Chu truong v& tai co cu doanh nghiép, sip xép lai lao déng, tuyén dung, cho théi
viée, dao tao bdi dudng ning cao trinh dé cho ngudi lao déng;

Céc ndi quy, quy ché, quy dinh ctia PVN lién quan dén nghia vu, quyén va loi ich
hgp phap cia nguodi lao dong goém:

a. N§i quy lao ddng, trang bi bao hd lao dong, ndi quy an toan, vé sinh lao djng,
bao vé mdi trrong, phong chong chay nd;

b. Quy ché tién lvong, tién thudng, thang, bang lwong, ning bic luong;

¢. Céc quy dinh vé thi dua, khen thudng va k¥ luit lao ddng;

d. Cac quy dinh vé tuyén dung, dao tao va phat trién nhan luc;

e. Cac quy dinh vé bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kham
strc khoe dinh ky.

Thoéa udc lao dong tap thé, Nghi quyét Hai nghi ngudi lao dong,

7. Viéc trich 1ap va st dung céc quy cia PVN lién quan dén ngudi lao dong:

a. Ty 1& trich I4p va st dung qu¥ khen thudng, quy phic lgi hing nam theo quy
dinh cua phép luit hién hanh va cia PVN;

b. Thue hién trich kinh phi céng doan 2% cua quy tién luong 13m cin cir dong béo
hiém x& hdi cha ngudi lao ddng;

¢. Tinh hinh trich ndp bao hiém x4 hoi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép, bio
hiém chdm so6c stc khoe, bao hiém huu tri ty nguyén.

Céng khai tai chinh hing nim ctia PVN vé cic ndi dung lién quan dén ngudi lao

dong:
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a. Bao cdo tai chinh nim trude;
b. Cac khoan thu nhép va thu nhip binh quin cia ngudi lao dong;

¢. Thong b4o quyét toan thué thu nhap ca nhin hing nam dén timg ngudi lao dong
qua thu dién tir khi ngudi lao déng uy quyén cho Ban Tai chinh Ké toan PVN
lam céc thi tuc quyét todn thué thu nhip cd nhan.

9. Két qua thuc hién cong tac thi dua khen thudng, ky luét, két qua giai quyét cac don
thu khi€u nai, t0 céo lién quan dén quyen va loi ich hgp phap cta ngudi lao dong
theo quy dinh cta phap luat.

10. Thyc hién cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luét.

Pidu 9. Cic hinh thirc céng khai.

Téng giam dbc phdi hop voi Ban chap hanh Cong doan Co quan PVN cong khai
nhitng thdéng tin thiét thue, kip thdi, theo tirmg d6i tugng vé€ nhitng ndi dung phai céng khai
bang nhitng hinh thirc pht hop, cu thé nhu sau:

1. Phé bién cong khai tai Hoi nghi nguoi lao ddng cac cdp tién hanh tr Vin
phong/Ban chuyén mén thudéc Co quan PVN; tai Hoi nghi ngudi lao ddngthude Co
quan PVN;

2. Phd bién trong cac cudc hop Giao ban Trudng ban/Vin phong, cic cude hop do
Vin phong/Ban chuyén mén thuge Co quan PVN t6 chite.

3. Théng bao tai cac cude hop cia Céng doan Co quan PVN va céc t4 chirc chinh trj -
xd hoi khac thuée Co quan PVN.

4. Thong béo bing vin ban g&i dén timg Vin phong/Ban; Thong béo qua thu di¢n t,
hé théng xtt 1y viin ban ndi by cia PVN dé pho bién cho ngudi lao dong;

Viéc lra chon hinh thirc va mic d¢ ¢ong khai phai phtt hop vai quy dinh vé bao vé
bi mét va cdc quy dinh vé cdng khai thong tin cia PVN.

Pidu 10. N§i dung ngudi lao djng dwge tham gia y kién.

1. Xay dung, sira d6i, b sung céc ndi quy, quy ché, quy dinh ctia PVN lién quan dén
nghia vu, quyén va loi ich hop phap cta ngudi lao dong tai Khoan 8.5 Diéu 8 Quy
ché nay.

2. Viée trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y &, bao hiém
that nghiép, bao hiém cham séc strc khde, bao hiém hwu tri tu nguyén.

3. Noi dung ctia du thao hodc dy thao bd sung, sira ddi Thoa ude lao déng tap thé
trude khi ky két.

4. Nbi dung hoat d6ng cua td chirc Cong doan.

5. Pé& xuit thuc hién cac giai phap phat tridn san xut kinh doanh, d'éi mdi cdng nghé,
ning cao ning sudt lao dong, chét luong san phim, giai phap tiét kiém chi phi, an
toan lao dong, vé sinh lao déng, bao vé mdi trudong, phong chong chay nod, cai
thién diéu kién lam viéc, sap xép bd tri lao ddng.

6. D& xuit ndi dung thuong lwong tap thd va céc ndi dung khac lién quan dén quyén
loi va nghia vu cua nguoi lao dong theo quy dinh cia phap luat. :
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7.

Viéc tai co cau to chirc by mdy, tinh gidm nhén sir, dinh bién lao dong.

Piéu 11. Hinh thire ngwdi lao dong tham gia ¥ kién.

L.
2.

o

Théng qua Hoi nghi ngudi lao dong céc cép.

Théng qua Ban chip hanh Céng doan Co quan PVN dé 6 chic 14y v kién gop v
cla ngudi lao ddng.

. Théng qua hinh thirc di thoai tai noi lam viéc (theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché

nay).

Théng qua viée tiép cong dén theo quy dinh cla phdp ludt vé tiép cbng dén va giai
quyét khiéu nai, t6 cdo.

Théng qua thu dién tir, hé thng mang ndi bg, hom thur gbp ¥ kién tai nhimg dia
di€ém thuén loi trong Co quan PVN.

Théng qua kién nghi, khiéu nai, t& cdo theo quy dinh ctia phap luat.

Céc ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu clia ngudi lao déng theo quy
dinh cha phap luét.

Diéu 12. Nhirng ndi dung ngudi lac dong quyét dinh.

1.

5.
6.

Giao két, thoa thudn, stra dbi, bd sung, chim dat hop ddng lao déng theo quy dinh
cua phap luét.

Gia nhép hodc khdng gia nhap t6 chure dai dién tap thé lao dong tai co sd.
Tham gia hoic khéng tham gia dinh cdng theo ding quy dinh ctra phap lujt.

Biéu quyét ndi dung Théa udc lao ddng tap thé da dat duge va Gy quyén cho Chi
tich Cong doan Co quan PVN (Pai di¢n cho tdp thé ngudi lao dong) ky két véi
Tong giam doc.

Biéu quyét ndi dung Nghi quyét Hai nghi ngudi lao dong PVN.,
Cac ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 13. Hinh thirc quyét dinh ciia ngwoi lao dong.

Ngudi lao ddng quyét dinh nhimg néi dung quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay thong

qua cac hinh thirc sau:

1.
2.

Théng qua Héi nghi ngudi lao ddng, cic cude hop clia b phin c6 lién quan.
Théng qua su ldnh dao, kiém tra, giam sat cua td chirc Pang va si tham gia quan
ly ctia t0 chirc Cong doan.

Ky hop ddng lao dong hodc don phuong chdm dut hop ddng lao déng theo quy
dinh ctia phap luat.

Bo phiéu tin nhiém dbi véi cé.c:, can bd la"a’.nh dao va cac can bd duoe du kién bd
nhiém vao vi tri 1dnh dao (khi cap trén yéu cau).

Didu 14. Nhitng ndi dung ngwdi lao dong dwoe kidm tra, gidm sit.

Ngudi lao dong dugc kiém tra, giam sat vé tit ca nhitng ndi dung da duoc cdng khai

theo quy dinh tai Piéu 8 ctia Quy ché nay va tu gidm sat, kiém tra 13n nhau trong viéc thuc
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hién quyén va nghia vu cua ngudi lao ddng, trong dé trong tAm ki€m tra, giam sat cic ndi

dung:
1.
2.
3.

w

7.
8.

Viéc thuc hién chinh sich phap luét ciia Nha nudc.
Viéc thuc hién Hop déng lao ddng va Théa udce lao dong tip thé.

Viéc thue hién ndi quy, quy ché, quy dinh ctia PVN lién quan dén quyén va lgi ich
hop phap cia ngudi lao dong.

Viée sir dung qu§ khen thudng, quy phic lgi, cac quy do ngudi lao dong dong gop.

Viéc trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hidm xa hdi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, bao hi€ém chim séc sirc khde, bao hiém huu tri ty nguyén.

Viée thyc hién thi dua, khen thudng, k¥ luat, giai quyét khidu nai, t& céo lién quan
dén quyén va loi ich hop phap cta ngudi lao dong.

Viéc thie hién Nghij quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

Viée thyre hién cac ché d6 chinh sach ddi v&i ngudi lao déng.

Pidu 15. Hinh thirc kiém tra, gidm sat cha ngudi lao dong,

1.

2

v W

&

Théng qua Héi nghi ngudi lao ddng, cac cude hop cua bd phin ¢o lién quan.

. Théng qua su lanh dao, kiém tra, gidm sat cta t6 chirc Dang va su tham gia quéan ly

clia t& chitc Cong doan.
Thong qua cudc hop dbi thoai truc tiép giita Tong gidm dbc va ngudi lao dong.

Théng qua hoat ddng cua Ban Thanh tra nhén dén.

. Théng qua hoat ddng kiém toan theo quy dinh ctia Nha nuéc va kiém tra ndi bd cua

PVN.

Thong qua thuc hién quyén khiéu nai, kién nghi, phan 4nh theo quy dinh ctia luat
khiéu nai, 10 cao.

Piéu 16. D6i thoai tai noi lam viée.

1.

Péi thoai tai noi [am viée duge thuc hién thong qua viée trao dbi truc tiép gitra
ngudi lao dong va Tng Gidm ddc hodc giita Ban chip hanh Cong doan Co quan
PVN voi Téng Giam dbc. Pbi thoai tai noi 1am vide duge thye hién dinh k¥ hoic
khi mot bén yéu ciu. Thoi diém t6 chirc dbi thoai tring véi thoi diém t§ chirc Hoi
nghi ngudi lao ddng thi tb chirc dbi thoai dinh k¥ tai Hoi nghi.

No6i dung dbi thoai gdm nhimng védn d& lién quan dén tinh hinh SXKD; Viée thuc
hién Hop ddng lao dong, Thoa udce lao dong tap thé; Noi quy, quy ché va céc thoa
thudn, cam két; Bidu kién 1am viéc; Yéu ciu cia ngudi lao déng, tap thé ngudi lao
dong d8i véi ngudi str dung lao déng; Yéu chu ctia ngudi st dung lao dong dbi véi
ngudi lao ddng, tap thé ngudi lao déng; Cic néi dung khéc ca hai bén cling quan
tam.

Ma&i bén tham gia dbi thoai ty quyét dinh sb lvgng thanh vién tham gia dbi thoai,
nhung sé lrong thanh vién dai dién mdi bén phai c6 it nhit 03 ngudyi. Thanh phin
tham gia d4i thoai gbdm Téng Giam dbc hodc ngudi duge Tong Gidm dbe iy quyén
va cac thanh vién dai dién cho bén st dung lao dong do Téng Giam dbc ctr; Dai
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5.

dién Ban chip hanh Céng doan Co quan PVN va céc thanh vién dai dién cho tap
thé ngudi lao dong do Cong doan bd phan/céc t6 cong doan cac Ban/VP thude co
quan PVN ctr ra d¢ tham gia doi thoai.

Téng Giam dbe va Chu tich Céng doan Co quan PVN thdng nhit néi dung, thoi
gian, dia diém, thanh phﬁn tham gia ddi thoai tai noi lam viéc. Téng Giam débc va
Chu tich Cong doan Co quan PVN phén cong thanh vién tham gia dbi thoai cua
mdi bén chuin bi ndi dung, sd licu, tai lidu lién quan dén ndi dung ddi thoai. Trong
qua trinh 601 thoai, cac thanh vién tham gia di thoai cé trach nhiém cung cép
thong tin, sb liéu, tur lidu, trao ddi, thao ludn din chil cac ndi dung ddi thoai

Két thiic déi thoai Téng Gidm déc va Cha tich Cong doan Co quan PVN k¥ bién
ban cudc dbi thoai, ghi & ndi dung da théng nhét, chua théng nhit, thdi gian dbi
thoai tiép vé nhirng n6i dung chwra théng nhat hodc mdi bén tién hanh thi tuc giai
quyét tranh chip lao dong theo quy dinh clia phap luit.

Piéu 17. Hi nghi ngudi lao dong.

1.

Téng gidm dbc va Ban chip hanh Céng doan Co quan PVN td chirc Hbi nghi
(hosic Hoi nghi dai biéu) ngudi lao déng & cip PVN mdi nam mét 14n va hudéng
din t& chirc Hai nghi ngudi lao dong tai cic Ban, Vin phong, don vi thudc Co
quan PVN.

Téng gidm dbc va Cha tich Céng doan Co quan PVN ddng cha tri Hoi nghi va cir
dai dién lam thu ky Hoi nghi.

Thanh phén tham gia Hoi nghi Pai biéu nguoi lao déng gdm:

a. Pai biéu duong nhién gém Chn tich va cac thanh vién Héi déng thanh vién;
Téng giam dbc va cac Phé Tdng gidm dbc; Ké toan trudng; Trudng Ban
Kiém soat ndi bd; Trudng cic Ban/CVP: Pang ty Tap doan, Héi déng thanh
vién va Vin phong Tép doan, Bi thu Doan Thanh ni€én Co quan PVN, Chu
tich Hi Cyu chién binh Co quan PVN, Ban chip hanh Céng doan Co quan
PVN, Ban Thanh tra nhin din Co quan PVN.

b. Pai bidu la nhimg ngudi duge bau tir Héi nghi ngudi lao déng cac T Cong
dodn cidc Ban/Vin phong Téng glam dbe va Ban chip hanh Cong doan Co
quan PVN théng nhit quyét dinh sb luong, co cAu dai b1eu duoc bau tham du
Hodi nghi Pai biéu tuong Gng vé6i sb lugng va co cdu lao dong cia timg
Ban/Van phong PVN.

No1 dung chi yéu ctia Hgi nghi (dai b1éu) ngudi lao déng 13 bao cdo tinh hinh san
xuit kinh doanh; Viéc thue hién Hop dong lao dong, Thoa wde lao dong tap thé;
Noi quy, quy ché va céc thoa thuan, cam két; Diéu kién lam vige; Cong téc thi dua,
khen thudmg; cong khai cac qu theo quy dinh; Yéu cu ciia ngudi lao dong, tip
thé nguoi lao dong ddi voi ngudi sir dung lao ddng; Yéu chu cha ngudi sir dung
lao dong dbi véi nguoi lao ddng, tap thé ngudi lao déng; Cac ndi dung khac ca hai
bén ciing quan tim; Bau hodc bd sung, kién toan Ban Thanh tra nhin dan; Théng
qua Nghi quyét H6i nghi ngudi lao dong.

Trach nhiém clia cac bén tham gia Hoi nghi ngudi lac dong.

a. Trach nhiém ctia ngudi st dung lao déng.



- Téng giam dbc phdi hop véi Ban chip hanh Céng doan Co quan PVN xiy
dung ké hoach t6 chirc H6i nghi ngudi lao dong; théng nhét véi Ban chip
hanh Céng doan Co quan PVN vé thoi gian, dia diém, sé dai biéu bdu phan bb
cho cac Ban/Vian phong, quyét dinh thanh 14p Ban t6 chirc Hdi nghi va phan
cdng rd trach nhiém cho tirng thanh vién va cic Ban/Van phong PVN dé thue
hién ké hoach.

- Triéu tdp dai biéu dy Hoi nghi nguoi lao dong.

- Chuan bi bao cdo v€ cac ndi dung:

+ Két qua san xuit, kinh doanh nim trude; phrong huréng, nhiém vu ké hoach,
bién phap phat trién san xuét, kinh doanh trong nim tiép theo; tinh hinh thuc
hién cac ché do chinh sach lién quan tdi quyen, lgi ich ciia ngudi lao ddng.

+ Cong khai tai chinh v& viéc trich, 14p va st dung qu¥ khen thudng, quy phiic
lgi; trich ndp kinh phi céng doan, bao hiém xi hdi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép...(cac ndi dung ngudi lao déng duoc biét cin thiét cong khai tai
Hoi nghi).

+ Tiép thu va giai trinh cdc v kién, kién nghi cha nguoi lao dong. Thong qua
ndi dung kién nghi ciia ngudi lao déng, trinh Téng giam dbc gidi quyét (néu
o).

- Phéi hop véi Ban chép hanh Cong doan Co quan PVN chuln bj ndi dung xay
dung, stra d6i, bd sung Thoa udc lao dong tap thé (néu c6) dé biéu quyét va ky
két tai HO1 nghi.

- Chuén bi cac didu kién v4t chét, k¥ thujt dé 5 chirc Hoi nghi.
b. Trach nhiém ctia Ban chip hanh Céng doan Co quan PVN.

- Phéi hop véi Téng giam dde xay dung ké hoach t& chiic Hdi nghi ngudi lao
dong.

- Chuén bj b4o cdo vé tinh hinh thuc hién Théa ude lao dong tap thé, ndi quy
lao d6ng, an toan, vé sinh lao dong, diéu kién 1am viée va cac bién phap cai
thién diéu kién lam viéc; tinh hinh thwc hién QCDC, dbi thoai tai doanh
nghlep, tinh hmh thue hién Nghi quyét H6i nghi ngudi lao dong nim trude va
két qua giai quyét cac kién ngh1 ctia tip thé lao dong sau cac cudc dbi thoai va
céc bao cao khac lién quan dén chwong trinh, ndi dung Hoi nghi.

- Béo cdo tdng hop két qua Hdi nghi ngudi lao déng cic Ban/Vin phong, tdng
hop kién nghij ciia ngudi lao déng tham gia vao du thao cic béo céo cha ngudi
str dung lao déng va Ban chip hanh céng doan Co quan PVN, téng hop nhimg
dé xuét, kién nghi cta tip thé ngudi lao déng v&i ngudi st dung lao dong, y
kién ctia ngudi lao dong gdp v vao ndi dung dir thao quy dinh, quy ché ndi bd
va du thao Théa ude lao dong tip thé méi hodc sira dbi, bd sung (néu co).

- Chi dao bao cao két qua va phuong hudng hoat déng ciia Ban Thanh tra nhén
dén, chuiin bi nhin su gid thiéu cho Hoi nghi kién toan hodc bau hodc bod
sung/ kién toan Ban Thanh tra nhén dén.



- Phdi hop véi ngudi sit dung lao dong chi dao, trién khai thuc hién Nghi quyét
Ho1 nghi ngudi lao dong va Thoa udc lao dong tap thé; gidm sat viéc thyc hién
Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

Chuwong 111

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Ché dj bao cdo.

1.

Hang nam, Téng giam ddc phdi hop véi Chi tich ¢dng doan Co quan PVN xdy
dung bao cao két ‘qua thue hién QCDC tai Co quan PVN trudc ngay 25/11 giri cac
cap co thim quyén va théng béo cho ngudi lao dong vé tinh hinh thuc hién Quy
ché nay tai Hoi nghi ngudi lao ddng hodc qua hé théng Idoc ctia PVN.,

Tong giam dbc giao Truong Ban Truyén théng va Vin héa doanh nghi¢p PVN c6
trach nhiém 1am diu mdi phdi hop véi Cong doan Co quan PVN don doc theo doi
viée thue hién QCDC & Co quan PVN va béo c4o Téng gidm ddc khi cn thiét.

Piéu 19. T) chirc thye hién.

1.

Téng giam dbc ¢6 trach nhiém va phdi hgp véi Ban chap hanh Céng doan Co quan
PVN 16 chtrc thuc hién va phd bién Quy ché niy t&i ngudi lac déng.

Toan thé Lanh dao va ngudi lao déng clia PVN ¢6 trach nhiém thue hién nghiém
chinh Quy ché nay. Tap thé, c4 nhan nao thuc hién 8t s& duoc khen thudng,
trudmg hop vi pham thi iy theo tinh chit, mirc do vi pham s& bj xir 1y theo quy
dinh.

Khi cac quy dinh cua Nha nuéec, cAp trén va hoat dong ciia PVN c6 su thay d6i thi
Quy ché nay dugc stra dbi, bd sung cho phit hop.
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